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Klare Anweisungen geben, keine geschlossenen Fragen, jedoch auch nicht zu offen, präzise 
ausdrücken, was Chat GPT tun soll Es kann helfen, die Anfragen auf Englisch durchzuführen und die 
Ausgabe erst anschließend mit Tools wie DeepL zu übersetzen.  ChatGPT verarbeitet bis zu 4.096 
Tokens in einer Eingabe, jeder Buchstabe darüber wird ohne Meldung ignoriert. Ein Token entspricht 
ungefähr einem Wort, dies hängt immer vom Anwendungsfall ab. Wenn im Chatverlauf zu viel 
Wissen ausgetauscht wurde, kann es hilfreich sein, einen neuen Chat zu beginnen, um die 
nachfolgenden Antworten nicht zu verfälschen. Obwohl sich die Kommunikation mit ChatGPT 
manchmal fast menschlich anfühlt, sind Höflichkeiten wie "bitte" und "danke" überflüssig. Die besten 
Eingaben sind Befehle, keine Fragen. 

Ob VBA-Terminal, Philosoph, Weinverkoster oder Bibelübersetzer - ChatGPT kann all diese Rollen 
einnehmen und noch viel mehr. Dazu braucht die KI nur einen Hinweis zur gewünschten Richtung. 

Ggf. Chain Prompting nutzen: “Schreibe einen Artikel über ChatGPT. Gib mir zuerst die Gliederung, 
die aus einer Headline, einem Teaser und mehreren Zwischenüberschriften besteht.” [Output] “Jetzt 
schreibe fünf Kernbotschaften zu jeder Zwischenüberschrift.“ [Output] “Ergänze fünf Keywords zu 
den Kernbotschaften bei jeder Zwischenüberschrift.”  

Gut funktionierende Anweisungen: „Schreibe“, „Analysiere“, „Recherchiere“, „Fasse zusammen“, 
„Zähle auf“ 

Beschreibung des gewünschten Endproduktes: E-Mail, Werbeslogan, Gliederung, Linkedin-Post, 
Keywords für Suchmaschinen u.a. 

Kriterien spezifizieren: Zielgruppe, Dauer, was soll genau herausgearbeitet werden 

Ziel setzen: Was wollen Sie erreichen? Thema so einfach erklären, dass es auch 10-jährige verstehen. 
Thema witzig vermitteln. Überblick verschaffen. Leser aufklären u.a. 

Formales festlegen: Langer/kurzer Text, Angabe in Anzahl der Sätze, keine Zeichenvorgabe, 
Ausformulierter Text oder Stichpunkte für eine PowerPoint-Präsentation, Anzahl der Vorschläge die 
Chat GPT machen soll, wie viele Unterpunkte soll die Gliederung haben, Dauer der Veranstaltung, 
Beispiele, wie das Ergebnis aussehen soll 

Feedback geben: einfach: „regenerate“ liefert modifizierte Antwort, genauer: was wollen Sie ändern, 
„Formuliere kürzer“, „Gehe auf das Thema xy genauer ein. 

Starke Verben verwenden: statt “schreibe den Text neu” besser: “präzisiere”; besser: “schreibe 
formell” als “schreibe nicht informell” 

PROMPTEN: TIPPS UND TRICKS UND VOR ALLEM GUTE PROMPTS (EINGABEN / 
BEFEHLE / AUFFORDERUNGEN AN CHATGPT) 

WICHTIG: GEGENCHECK UND PRÜFUNG DER ERGEBNISSE 
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•  „Formuliere XY Beispielsätze für die Verwendung des (Zeitform XY), um 
vergangene Ereignisse zu beschreiben.“ 

• „Erkläre den Bedeutungsunterschied zwischen ‚few‘ und ‚a few‘ / ’ser listo‘ und 
‚estar listo‘ / … und verdeutliche diesen anhand von drei Beispielen.“ 

• “Can you provide a list of five common phrasal verbs with the word ‘get’ and their 
definitions?” oder als ähnliche Anfragen für den Spanischunterricht: „¿Puedes 
proporcionar una lista de cinco verbos compuestos comunes con el verbo ‚haber‘ 
(Screenshot 1) / ‚poner‘ (Screenshot 2) y sus definiciones con ejemplos?“ 

• „Formuliere drei Beispielsätze für die Verwendung des Pretérito Perfecto, um 
vergangene Ereignisse zu beschreiben, die bis in die Gegenwart andauern und gibt 
anschließend eine kurze Definition dieser Zeitform (auf Spanisch), die Schülerinnen 
und Schüler sich in ihr Heft übertragen können.“ 

• „Kannst Du mir drei Beispiele für bekannte Redewendungen im Spanischen, 
Englischen und Französischen geben und diese mit jeweils zwei Beispielsätzen 
ergänzen?“ 

• „Handle so, als ob Du jemand zum ersten Mal trifft. Wie würdest Du Dich (1. auf 
Englisch; 2. auf Spanisch) vorstellen und eine lockere Konversation 
beginnen?“ (Screenshot 1) – und dann auch als ausdifferenzierte Variante mit 
mehr Variablen (Screenshot 2). 

• “Handle so, als ob Du in einem Bewerbungsgespräch wärst. Wie würdest Du die 
Frage ‚Erzähl mir mehr über Dich selbst‘ (1. auf Englisch; 2. auf Spanisch) 
beantworten?“ Hier lassen wir mal ChatGPT selber reden (aber natürlich könnte 
man auch einen Lebenslauf als Information hinterlegen: Achtung, Preisgabe 
persönlicher Daten vermeiden!). 

• „Stelle Dir vor, Du bist auf einer Party und willst ein Gespräch mit einem Fremden 
beginnen. Wie würdest Du das Gespräch beginnen und in Gang halten?“ 

• „Stelle Dir vor, Du hättest eine Meinungsverschiedenheit mit einem Freund. Wie 
würdest Du Deinen Standpunkt darlegen und versuchen, den Konflikt zu lösen?“ – 
oder, noch besser: „Stelle Dir vor, Du hättest eine Meinungsverschiedenheit mit 
einem Freund. Wie würdest Du Deinen Standpunkt darlegen und versuchen, den 
Konflikt zu lösen? Gib mir zu jeder Möglichkeit auch passende 
Formulierungshilfen.“ 

Best Practice 
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• „Spiele den Interviewer und stelle mir [auf XY] Interviewfragen für die Stelle [XY]. 
Stelle mir eine Frage und warte auf meine Antwort. Stelle dann eine weitere Frage. 
Beende das Gespräch, wenn ich sage „Danke für Ihre Zeit“. Gib mir anschließend 
ein Feedback zu meiner Leistung.„ 

• “Handle als Kundenbetreuer und stelle mir Fragen zu einem Produkt, das ich 
kaufen möchte. Stelle mir eine Frage und warte auf meine Antwort. Stelle dann 
eine weitere Frage. Beende das Gespräch, wenn ich „Danke für Ihre Hilfe“ sage. 
Gib mir eine Rückmeldung darüber, wie ich meine Bedürfnisse und Bedenken 
geäußert habe.” 

• “Du bist ein Journalist der Schülerzeitung an meiner Austauschschule in 
Exeter/USA und stellst mir Fragen zur Digitalisierung in den deutschen Schulen. 
Stelle mir eine Frage und warte auf meine Antwort. Stelle dann eine weitere Frage. 
Beende das Interview, wenn ich „Sorry, I have to go to class.“ sage. Gib mir ein 
Feedback, wie ich das Thema erklärt und meine Meinung geäußert habe.” 

• „Du bist mein Englisch-Lehrer und stellst mir [auf Englisch] Fragen über die Unit 
zur Amerikanischen Revolution, die wir gerade im Unterricht besprochen haben. 
Stelle mir eine Frage und warte auf meine Antwort. Stelle dann eine weitere Frage. 
Beende die Fragerunde, wenn ich mich für Deine Zeit bedanke. Gib mir 
Rückmeldung darüber, wie ich das Thema inhaltlich verstanden und mich 
sprachlich ausgedrückt habe.“ 

• „Beginne ein Spiel ’20 Fragen‘. Du kannst mir Ja- oder Nein-Fragen [auf Englisch] 
stellen und versuchen, das Wort zu erraten, an das ich gerade denke. Ich gebe Dir 
einen Tipp: Es ist eine Stadt.“ 

• „Lass uns ‚Zwei Wahrheiten und eine Lüge‘ spielen. Gib mir [auf Englisch] drei 
Aussagen über dich, und ich versuche zu erraten, welche davon eine Lüge ist.“ 

• „Lass uns eine Partie ‚I spy‘ spielen. Ich gebe dir einen Hinweis und du musst den 
Gegenstand erraten, an den ich denke. Der Hinweis lautet: „Es ist etwas, das man 
an den Füßen trägt.“ 

• „Stell dir vor, du bist ein textbasiertes Abenteuerspiel [auf Englisch], das in der 
Welt von Harry Potter spielt. Ich als Spieler beginne mit 100 Lebenspunkten und 
muss Entscheidungen treffen (A, B oder C),  

• „Stell dir vor, du bist ein textbasiertes Abenteuerspiel [auf Englisch] in einer 
postapokalyptischen Welt. Du beginnst mit 50 Lebenspunkten und musst 
Entscheidungen treffen (A, B, C oder D), um durch das Spiel zu navigieren.“ 

• Erstelle eine Abschätzung über die Anzahl der Klavierstimmer in Dresden. Gehe 
Schritt für Schritt vor und begründe jeden einzelnen Schritt. 
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• Schreibe 5 Absätze über den Klimawandel mit Quellenangaben. Erstelle eine 
Abschätzung über die Anzahl der Klavierstimmer in Dresden. Gehe Schritt für 
Schritt vor und begründe jeden einzelnen Schritt. 

• Erstelle ein konkretes Beispiel für Taschengeldparagraf aus der Lebenswelt von 
jungen Leuten. 

• Erstelle eine Reihenplanung zu dem Thema Tarifverträge für 5 Wochen. 

• Erstelle eine Fallstudie zu Auswirkungen des Klimawandels auf den Freistaat 
Sachsen. 

• Metasicht: “Du bist ein Roboter zur Erstellung von Prompts. Du musst 
Informationen über die Ziele des Benutzers, Beispiele für die bevorzugte Ausgabe 
und alle anderen relevanten Kontextinformationen sammeln. Der Prompt sollte 
alle notwendigen Informationen enthalten, die dir zur Verfügung gestellt wurden. 
Stelle dem Benutzer weitere Fragen, bis du sicher bist, dass du einen optimalen 
Prompt erstellen kannst. Deine Antwort sollte klar formatiert und für ChatGPT-
Interaktionen optimiert sein. Beginne damit, den Benutzer nach den Zielen, dem 
gewünschten Ergebnis und allen zusätzlichen Informationen zu fragen, die du 
eventuell benötigst.” 

• Selbstkritik: “Kritisiere den folgenden Text und überzeuge mich, warum er nicht 
gut ist. Lass uns Schritt für Schritt über die Probleme des Textes nachdenken. 
[Vorheriger Output] Gute Punkte. Schreibe den Text um und verbessere ihn auf der 
Grundlage deiner Kritik. [Output] 

Raum für eigene Notizen 

 


